专科办理自考毕业手续须知 
一、申办毕业手续的条件
1、已按高等教育自学考试《商务管理》专业专科考试计划，考完规定应考的所有课程。

2、考生所有合格课程的成绩均在《商务管理》专业准考证号中（如在不同准考证中的成绩或在外省考的成绩，上半年应在5月1日之前、下半年应在11月1日之前在我省办理了转考、免考、合并手续），请查看本网“关于自学考试转免考办理须知”。已用于办理毕业手续或已转出外省的成绩，不能用于毕业申请。

3、自学考试管理系统中本人的姓名、性别、身份证号、电子相片和各科成绩等数据准确无误。
4、无违纪记录(如有违纪记录，已达到推迟毕业年限才能申请毕业)。
二、毕业申请流程
考生自行点击考试管理系统：http://www.stegd.edu.cn/selfec/ 进行申请，登陆系统后按如下步骤操作：

1、点击毕业申请→选择专业：商务管理（基础科段C020214）→选择主考学校（515深圳大学）→ 点下一步→ 点下一步 → 点毕业申请→ 选办理地点（深圳市区0301）→点击申请。

2、返回点击打印毕业生登记表 （打印前请先安装PDF软件），→点“打印毕业生登记表”→显示界面后→选当前页（正面）打印二份 →再选反面打印到背面。

3、要求使用激光打印机用80克或以上的A4纸打印“一式两份”，确保纸张及打印质量。

4、填写《毕业生登记表》背面的“本人简历”，交所在单位填写“考生在单位的思想和工作表现”并加盖公章。 
三、需提交材料
1、专科《毕业生登记表》正反面打印（提交一式两份）。
注：专、本科同时申请需提交专科毕业生登记表三份，其中一份附本科材料中。
2、二代身份证、自考030开头准考证 原件和复印件一份（验原件后原件退回本人）。 
   注：居中复印在同一张A4纸上（双证只复印正面）。
四、领证须知
1、按教育部规定：毕业证只发一次，遗失不补。领证应由本人凭“身份证、准考证、办理毕业证的办证回执”前来领取；委托他人代领需本人带上二人身份证提前到1420室当面写好委托书。
2、6月申请的在10月20日左右领证，12月申请的在4月20日左右 领证，领证时请仔细核对毕业证书个人信息，有误的请按本栏毕业证信息更正问题通知要求办理，逾期不予办理更正手续。
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